
 

 

Wir vergrößern unser Verwaltungsteam in Staufen und suchen zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt Unterstützung durch eine/n   

Mitarbeiter/in (w/m/d) in der Verwaltung der Jugendmusikschule 
Südlicher Breisgau e.V. (bis zu 50%) 

Was Sie auszeichnet: 

• Organisationstalent und Begeisterung für Zahlen  

• Gutes Teamplaying und Freude an der lebhaften Arbeit mit Eltern, Schülerinnen 
und Schülern, Lehrkräften und Kooperationspartnern 

• Fit in Office365 und der Arbeit mit Datenbanken 

• Idealerweise Vorkenntnisse und Erfahrung in Finanzbuchhaltung 

• Eine passende beruflichen Qualifikation (Ausbildung mit Verwaltungsbezug oder 
kaufmännischem Hintergrund) 

Was Sie bei uns finden: 

• vielseitige Mitarbeit im Verwaltungsteam insbesondere für An- und 
Abmeldungen, Mietinstrumente, Abrechnungen und in der Buchhaltung 

• eine unbefristete Festanstellung im Umfang von bis zu 50%  

• Vergütung in Anlehnung an TVöD E6 

• Jobrad 

• Vereinbarkeit von Familie und Beruf 

• ein gutes und wertschätzendes Arbeitsumfeld mit einer sinnstiftenden Aufgabe  

 
Unser Verwaltungsleiter Colbjørn Schäfer steht Ihnen für Rückfragen gerne zur 
Verfügung (07633/9337373) und freut sich auf Ihre Bewerbung bis spätestens 
zum 30.04.2024.  

Ihre vollständigen Unterlagen schicken Sie bitte per Mail an c.schaefer@jms-
breisgau.de 
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